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Должностной регламент
государственного налогового инспектора отдела выездных проверок 
Межрайонной ИФНС России № 8 по Оренбургской области

I. Общие положения

1. Должностьфедеральнойгосударственнойгражданскойслужбы
(далее–гражданскаяслужба)государственного налогового инспектора отдела выездных проверок Межрайонной ИФНС России № 8 по Оренбургской области (далее - государственный налоговый инспектор) относитсякстаршей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должностипо Рееструдолжностей федеральной государственной гражданской службы,утвержденному Указом Президента Российской Федерацииот 31.12.2005 N 1574 "О Реестре должностей федеральнойгосударственной гражданской службы", - 11-3-4-096.
2. Область профессиональной служебной деятельностигосударственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельностигосударственного налогового инспектора:виды профессиональной служебной деятельности, входящие в область «Регулирование налоговой деятельности» в части, относящейся к сфере деятельности Федеральной налоговой службы.
4. Назначениенадолжностьиосвобождениеотдолжностигосударственного налогового инспектора осуществляется начальником Межрайонной ИФНС России № 8 по Оренбургской области (далее – начальник Инспекции).
5.Государственный налоговый инспектор непосредственноподчиняетсяначальнику отдела выездных проверок Межрайонной ИФНС России № 8 по Оренбургской области  (далее- начальник отдела).  

II. Квалификационные требования 
для замещения должности гражданской службы

6. Длязамещениядолжностигосударственного налогового инспектора устанавливаютсяследующиетребования.
6.1. Наличиевысшего образования.
6.2. Без предъявления требований к стажу.
6.3. Наличие базовых знаний:государственного языка Российской Федерации (русского языка); основ Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; знаний в области информационно-коммуникационных технологий.
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:Налоговый кодекс Российской Федерации;Бюджетный кодекс Российской Федерации;Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;Федеральный закон от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;Федеральный закон от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»;Федеральный закон от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»;Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ  «Об электронной подписи»;	Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. №403                       «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы»;	постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)»; Федеральный закон от 22 мая 2003 г. № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием электронных средств платежа»;Федеральный закон от 11 ноября 2003 г. № 138-ФЗ «О лотереях»;Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 244-ФЗ                                     «О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»;Федеральный закон от 1 декабря 2007 г. № 315-ФЗ                                       «О саморегулируемых организациях»;Федеральный закон от 22 декабря 2008 г. № 268-ФЗ «Технический регламент на табачную продукцию»;Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;	Федеральный закон от 3 июля 2009 г. № 103-ФЗ «О деятельности по приему платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами»;	Федеральный закон от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;Федеральный закон от 27 июня 2011 г. № 161-ФЗ «О национальной платежной системе»; постановление Правительства Российской Федерации от 5 июля 2004 г. № 338 «О мерах по реализации Федерального закона «О лотереях»;постановление Правительства Российской Федерации от23 августа 2007 г. № 540 «О составе и порядке представления организатором азартных игр сведений, необходимых для осуществления контроля за соблюдением требований законодательства о государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр»;постановление Правительства Российской Федерации                         от 29 сентября 2008 г. № 724 «Об утверждении порядка ведения государственного реестра саморегулируемых организаций»;  постановление Правительства Российской Федерации от 6 мая 2008 г. № 359 «О порядке осуществления наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники»;постановление Правительства Российской Федерации от 26 января 2010 г. № 27 «О специальных марках для маркировки табачной продукции»;постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;постановление Правительства Российской Федерацииот 26 декабря 2011 г. № 1130 «О лицензировании деятельности по организации и проведению азартных игр в букмекерских конторах и тотализаторах»; постановление Правительства Российской Федерации от 11 сентября 2012 г. № 913 «Об утверждении Положения о федеральном государственном надзоре за проведением лотерей»;	постановление Правительства Российской Федерации от 24 сентября 2012 г. № 965 «О лицензировании деятельности по производству и реализации защищенной от подделок полиграфической продукции»;постановление Правительства Российской Федерации от 22 ноября 2012 г. № 1202 «Об утверждении Положения о государственном надзоре за деятельностью саморегулируемых организаций»; постановление Правительства Российской Федерации от 4 февраля 2013 г. № 75 «Об утверждении Положения о государственном надзоре в области организации и проведения азартных игр»;постановление Правительства Российской Федерации                от 27 января 2014 г. № 60 «Об утверждении Правил ведения в букмекерских конторах и тотализаторах учета участников азартных игр, от которых принимаются ставки на официальные спортивные соревнования, и Правил представления в Федеральную налоговую службу данных учета в букмекерских конторах и тотализаторах участников азартных игр, от которых принимаются ставки на официальные спортивные соревнования»;приказ Минфина России от 11 октября 2011 г. № 128н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по проверке технического состояния игрового оборудования»;приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. № 132н«Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за соблюдением требований к контрольно-кассовой технике, порядком и условиями ее регистрации и применения»;приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. № 133н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за полнотой учета выручки денежных средств в организациях и у индивидуальных предпринимателей»; приказ Минфина России от 29 июня 2012 г. № 94н                        «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по регистрации контрольно-кассовой техники, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации»;приказ Минфина России от 22 июля 2013 г. № 69н«Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по ведению Государственного реестра контрольно-кассовой техники»;приказ Минфина России от 6 февраля 2013 г. № 20н «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по выдаче специальных марок для маркировки табачной продукции, производимой на территории Российской Федерации, образца специальной марки, форм документов и Правил хранения специальных марок, предусмотренных постановлением Правительства Российской Федерации от 26 января 2010 г. № 27, и признании утратившим силу Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 11 июня 2010 г. № 59н»;	приказ Минфина России от 8 июля 2014 г. № 59н«Об утверждении Порядка ведения единого реестра лотерейных терминалов и состава сведений, включаемых в единый реестр лотерейных терминалов»; приказ Минфина России от 26 августа 2014 г. № 81н«Об утверждении формы и сроков представления отчета о всероссийской государственной лотерее».
Государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующиевопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности. 
6.4.2. Иные профессиональные знания:порядок применения контрольно-кассовой техники; основы оперативного контроля;	способы оперативного контроля;организация планирования оперативного контроля;порядок проведения проверок по вопросам соблюдения требований к контрольно-кассовой технике, порядка и условий ее регистрации и применения, полноты учета выручки денежных средств и использования специальных банковских счетов;порядок осуществления контроля и надзора в сфере госрегулируемых видов деятельности.
6.5. Наличие функциональных знаний:принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; понятие единого реестра проверок, процедура его формирования; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган;процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения;ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок.
6.6. Наличие базовых умений: мыслить системно (стратегически); планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; управлять изменениями; руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение; оперативно принимать и реализовывать управленческие решения; коммуникативные умения.
6.7. Наличие профессиональных умений:проведение проверок организаций и индивидуальных предпринимателей по вопросам: применения контрольно-кассовой техники (далее - ККТ), использования бланков строгой отчетности, товарных чеков, квитанций и иных документов, подтверждающих прием денежных средств (далее – проверки соблюдения законодательства о применении ККТ), а также по осуществлению регистрации ККТ, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации; полноты учёта выручки денежных средств;проведение проверок соблюдения платежными агентами, банковскими платежными агентами и банковскими платежными субагентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), использования платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов для осуществления расчетов. 
6.8. Наличие функциональных умений: проведение плановых и внеплановых выездных проверок; формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов; прием и согласование документации, заявок, заявлений;предоставление информации из реестров, баз данных, выдача справок, выписок, документов, разъяснений и сведений; рассмотрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб; проведение консультаций; выдача разрешений, заключений, лицензий, свидетельств, сертификатов, удостоверений, патентов, направлений и других документов по результатам предоставления государственной услуги.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основныеправаиобязанностигосударственного налогового инспектора,атакжезапретыитребования,связанныесгражданскойслужбой,которыеустановленывегоотношении,предусмотреныстатьями14,15,17,18Федеральногозаконаот27.07.2004№ 79-ФЗ«ОгосударственнойгражданскойслужбеРоссийскойФедерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел выездных проверок,государственный налоговый инспектор обязан:
- исполнять приказы, распоряжения и указания, вышестоящих в порядке подчиненности начальников, отданные в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных;
- соблюдать установленные в государственном органе правила внутреннего трудового распорядка, должностные инструкции, порядок работы со служебной информацией;
- поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения своих должностных обязанностей;
- хранить государственную и иную охраняемую законом тайну, а также не разглашать ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан;
-добросовестно исполнять должностные обязанности;
- исполнять обязанности временно отсутствующих работников отдела выездных проверок;
-  осуществлять выезд в необходимых случаях в служебные командировки,
- реализовывать в пределах своей компетенции права и обязанности налоговых органов;
- корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам, их представителям и иным участникам налоговых правонарушений, не унижать их честь и достоинство;
- выполнять указания и распоряжения начальника инспекции, его заместителей, начальника отдела и его заместителя;
- проводить проверки организаций и индивидуальных предпринимателей по вопросам: применения контрольно-кассовой техники (далее - ККТ), использования бланков строгой отчетности, товарных чеков, квитанций и иных документов, подтверждающих прием денежных средств (далее – проверки соблюдения законодательства о применении ККТ), а также по осуществлению регистрации ККТ, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательством Российской Федерации; полноты учёта выручки денежных средств;
- проводить проверки соблюдения платежными агентами, банковскими платежными агентами и банковскими платежными субагентами обязанностей по сдаче в кредитную организацию полученных от плательщиков при приеме платежей наличных денежных средств для зачисления в полном объеме на свой специальный банковский счет (счета), использования платежными агентами, поставщиками, банковскими платежными агентами, банковскими платежными субагентами специальных банковских счетов для осуществления расчетов;
- проводить проверки на рынках и других местах массовой торговли, с целью выявления физических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность без государственной регистрации в качестве индивидуальных предпринимателей в налоговом органе и уплаты налогов;
- проводить обследования (осмотры) помещений, используемых организациями и предпринимателями в сфере торговли, с целью замера торговой площади, с последующей передачей материалов обследования (осмотра) в отделы камеральных проверок;
- проводить осмотры, обследования помещений и иные мероприятия  по вопросу соответствия данных места регистрации (нахождения) организаций данным заявленным в ЕГРЮЛ;  
- участвовать, совместно с правоохранительными и иными контролирующими органами, во всех проверках и рейдах;
- составлять необходимую отчетность и предоставлять ее в соответствующие органы (в т.ч. в УФНС России по Оренбургской области), согласно определенным срокам, в том числе 1-ККТ, 1-Контроль;
- планировать и организовывать проведение проверок налогоплательщиков и оформлять соответствующие документы, в части соблюдения законодательства о ККТ;
- осуществлять в установленном порядке регистрацию контрольно-кассовой техники в налоговом органе;
- участвовать в рассмотрении обращений, жалоб, исков, претензий налогоплательщиков, относящихся к компетенции отдела и подготовка ответов на обращения по вопросам применения ККТ;
-обеспечить ведение информационных ресурсов;
-своевременно представлять в органы внутренних дел и следственный комитет материалы по результатам,  которых выявлены нарушения, влекущие уголовную ответственность; 
-вести в установленном порядке делопроизводство и обеспечивать сохранность номенклатурных дел;
-обеспечивать своевременное внесение записей в журнал регистрации по ФИР;
-принимать участие в заседаниях Арбитражного суда;
-осуществлять другие функции, предусмотренные иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право:
- получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей; 
- требовать от предпринимателей, состоящих на учете в Межрайонной ИФНС России №8 по Оренбургской области, необходимые сведения для работы;
- составлять протоколы об административном правонарушении, протоколы осмотра;
- на защиту своих персональных данных;
- на профессиональное развитие в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- на удаленный доступ к федеральным информационным ресурсам, сопровождаемым ФКУ «Налог-Сервис» ФНС России, в соответствии с Порядком подключения пользователей к услугам удаленного доступа к информационным ресурсам федерального и местного уровней.
10.Государственный налоговый инспектор осуществляетиныеправаиисполняетиные обязанности,предусмотренныезаконодательствомРоссийскойФедерации,Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации 
от 30.09.2004№ 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194),приказами(распоряжениями)ФНСРоссии,Положением об Инспекции, утвержденным руководителем Управления,приказами управления, приказами Инспекции,Положением об Отделе, поручениями начальника Инспекции (заместителя начальника Инспекции, курирующего деятельность Отдела).

11. Государственный налоговый инспектор занеисполнениеилиненадлежащееисполнениедолжностныхобязанностейможетбытьпривлеченкответственностивсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации.
Государственный налоговый инспектор несёт персональную ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с должностными регламентом,  задачами  и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:
	- за некачественное и (или) несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел; 
	- за несоблюдение законов Российской Федерации и иных нормативных правовых актов  Российской Федерации, приказов, распоряжений, инструкций и методических указаний ФНС России, Управления, инспекции; 
	- за неисполнение (несвоевременное исполнение) поручений начальника инспекции, его заместителей и начальника отдела выездных проверок;
	- за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации ограниченного распространения, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
- за соблюдение служебной и исполнительной дисциплины; 
- за сохранность служебных документов и бланков строгой отчетности, находящихся в ведении отдела и на своем участке работы;
- иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим  регламентом.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязансамостоятельно принимать управленческиеи иные решения

12. Приисполнениислужебныхобязанностейгосударственный налоговый инспектор вправесамостоятельноприниматьрешенияповопросам:
- составления актов по результатам  проверок;
- составления протоколов об административном правонарушении;
- об отказе в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;
- иным вопросам, предусмотренным Положением об Отделе, инспекции, иными нормативными актами. 
13. Приисполнениислужебныхобязанностейгосударственный налоговый инспектор обязансамостоятельноприниматьрешенияповопросам:
- направления ответов на запросы налогоплательщиков;
- составления актов по результатам проверок;
- составления протоколов об административном правонарушении;
- своевременного направления материалов выездных проверок в следственные и   правоохранительные органы для рассмотрения вопроса о возбуждении уголовных дел;
- направления ответов на запросы налогоплательщиков, налоговых агентов, других  налоговых инспекций;
- постановки, перерегистрации и снятии с учета ККТ;
- выполнения поручений начальника отдела, руководства инспекции, реализации иных полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.

V. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектовнормативных правовых актов и(или)проектовуправленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор всоответствиисосвоейкомпетенциейвправеучаствоватьвподготовке(обсуждении)следующихпроектов:
- обсуждение нормативных актов, утверждаемых государственными органами субъектов Российской Федерации, по вопросам подведомственной сферы;
- иных актов по поручению  непосредственного руководителя  руководства инспекции.
15. Государственный налоговый инспектор всоответствиисосвоейкомпетенциейобязанучаствоватьвподготовке(обсуждении)следующихпроектов:
- положений об Отделе и Инспекции;
- графика отпусков гражданских служащих отдела;
- иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
управленческих и иных решений, порядок согласования и 
принятия данных решений

16. Всоответствиисосвоимидолжностнымиобязанностямигосударственный налоговый инспектор принимаетрешениявсроки,установленныезаконодательнымиииныминормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействиегосударственного налогового инспекторасфедеральнымигосударственнымигражданскимислужащимиФНСРоссии,государственнымислужащимииныхгосударственныхорганов,атакжесдругимигражданамииорганизациямистроитсяврамкахделовыхотношенийнаосновеобщихпринциповслужебногоповедениягосударственныхслужащих,утвержденныхУказомПрезидентаРоссийскойФедерацииот12.08.2002№ 885«Обутвержденииобщихпринциповслужебногоповедениягосударственныхслужащих»(Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, 
ст. 3196; 2009, № 29, ст. 3658),итребованийкслужебномуповедению,установленныхстатьей18Федеральногозаконаот27.07.2004№ 79-ФЗ«ОгосударственнойгражданскойслужбеРоссийскойФедерации»,атакжевсоответствиисиныминормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерациииприказами(распоряжениями)ФНСРоссии.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом 
Федеральной налоговой службы

18. Государственный налоговый инспектор в соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции, осуществляет организационное обеспечение  оказания следующих видов государственных услуг:
- информирование (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, о порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц; иных услуг.

IX. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективностьи результативность профессиональнойслужебнойдеятельностигосударственного налогового инспектора оцениваетсяпоследующимпоказателям:
- выполняемомуобъемуработыиинтенсивноститруда,способностисохранятьвысокуюработоспособностьвэкстремальныхусловиях,соблюдениюслужебнойдисциплины;
- своевременностииоперативностивыполненияпоручений;
- качествувыполненнойработы(подготовкедокументоввсоответствиисустановленнымитребованиями,полномуилогичномуизложениюматериала,юридическиграмотномусоставлениюдокумента,отсутствиюстилистическихиграмматическихошибок);
- профессиональнойкомпетентности(знаниюзаконодательныхииныхнормативныхправовыхактов,широтепрофессиональногокругозора,умениюработатьсдокументами);
- способностичеткоорганизовыватьипланироватьвыполнениепорученныхзаданий,умениюрациональноиспользоватьрабочеевремя,расставлятьприоритеты;
- творческомуподходукрешениюпоставленныхзадач,активностииинициативевосвоенииновыхкомпьютерныхиинформационныхтехнологий,способностибыстроадаптироватьсякновымусловиямитребованиям;
- осознаниюответственностизапоследствиясвоихдействий,принимаемыхрешений.
